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Inledning

Internkontrollplanen syftar till att sdkerstdlla att verksamheten nar sina mal, foljer regelverk
och hanterar risker effektivt. Genom systematisk uppfoljning och hantering av risker minskar
risken for fel och oegentligheter, vilket 1 sin tur stdrker fortroendet for verksamheten och
frimjar 6kad transparens och ansvarstagande, bade internt och externt. Intern kontroll omfattar
alla nivder och processer 1 organisationen och dr en kontinuerlig del av den dagliga
verksamheten.

Riskbedomning

Riskbeddmningen dr en central del 1 internkontrollen och syftar till att identifiera och bedéma
de risker som kan péverka verksamheten negativt. Genom att bedoma sannolikheten for att en
risk intraffar och vilken paverkan den skulle fa, kan verksamheten prioritera och vidta lampliga
atgirder fOr att forebygga, hantera eller minska dessa risker. Nedanstdende matris anvédnds for
riskbedomning, dir véirdet for konsekvens multipliceras med vérdet for sannolikhet, for att pa
sa sdtt fa fram ett riskvérde.
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Sannolikhet

Kontrollpunkter

Kontrollpunkterna i1 internkontrollplanen i Habo kommun delas upp 1 generella kontrollpunkter
och verksamhetsspecifika kontrollpunkter. Det &r forvaltningschefen (FC) som har det
overgripande ansvaret for det praktiska arbetet med intern kontroll i1 respektive forvaltning.

Generella kontrollpunkter omfattar kontrollmoment som géller for alla nimnder i kommunen.
De omfattar grundléggande och dvergripande kontroller, som till exempel ekonomiska rutiner,
rapportering, hantering av avvikelser, och efterlevnad av lagar och regler. De generella
kontrollpunkterna 4r en del av kommunstyrelsens uppsiktsansvar dver dvriga namnder.

Verksamhetsspecifika kontrollpunkter ar anpassade for respektive forvaltning, och syftar till att
hantera de specifika risker som ar forknippade med varje verksamhet. De verksamhetsspecifika
kontrollpunkterna tas fram av respektive ndmnd.



Rapportering och uppfoljning

Uppfdljning av kontrollmoment sker i Hypergene utifrdn angiven frekvens.

Aterrapportering av internkontrollplanen till nimnd sker i samband med &rsbokslut och delges
dérefter kommunstyrelsen. Dir sammanstélls resultat och uppfoljning av de genomfoérda
kontrollmomenten, inklusive identifierade avvikelser och vidtagna atgdrder. Denna
rapportering ger en tydlig overblick av hur internkontrollen fungerar och vilka eventuella

forbattringsatgiarder som behodver vidtas.



Generella kontrollpunkter

Riskvirde Utforare av Frekvens

kontroll

Kontrollmoment Kontroll-metod Kontroll-

(sannolikhet x ansvar

konsekvens)

Risk for felaktiga eller bristfilliga beslutsunderlag LG GRET ol TG T

s Lz A1 sl besemeo ) ks 16 kommune?ns ekonom1$yrn1ngspr1nc1per isin | Fullstindig FC Controll.er Tertial
fafEasmirstton g s et el he: rapportering, samt att interna processer kontroll ekonomi
stodjer detta.

Risk for att inkép och upphandlingar inte sker i Kontrollera att verksamheten foljer géllande

. N o . avtal och anvinder upphandlade leverantdrer, | Fullstindig Upphandling .
enlighet med géllande lagstiftning, vilket kan leda 2 . FC . Tertial
till ogiltiga avtal eller rattsliga pafoljder samt att det finns rutiner och kunskap som kontroll ekonomi

' stodjer detta.
. o e . . oy 1 Kontrollera att rapportering av pagaende
Rl.Sk s bnstande uppfql]mng av pggaende I tvister som kan ha betydande ekonomiska Fullstandig Controller .
tvister, vilket kan medfora ekonomiska eller 16 . . . FC . Tertial
ridiska konsekvenser konsekvenser for kommunen har gjorts till kontroll ekonomi
J ) Ekonomienheten.
Risk for att ekonomiska transaktioner genomfors Kontrollera att det finns o tydlig och o . Arli
utan korrekt behérighet, vilket kan leda il 12 dokumenterad process for att utse attestanter Fullstdndig FC Ekor}oml- rligen
ocgentligheter eller fela’k tiga utbetalningar samt att fordndringar rapporteras till kontroll admin.
' ekonomienheten i rtt tid.
Risk for att personuppgifter hanteras i strid med . . ) . . 1
dataskyddsforordningen (GDPR), vilket kan leda 10 élioia?g?rsciﬁunarg;i::s TS ST ll:)lﬂts: ;‘ﬁdlg FC Forv. admin. Tertial
till integritetskrankningar och sanktionsavgifter. PP ’
Risk att demokratiskt fattade beslut inte blir Kontrollera att samtliga beslut fattade i Fullstindi Arligen
genomforda vilket kan leda till minskat fortroende 6 ndmnden (ej beslut tagna pa delegation) och Kontroll & FC Néamndsekr. &
for kommunen. eventuella utskott har verkstillts.
Risk for att kritisk information eller system inte &r . . . .. .
klassificerade utifran skyddsvérde, vilket kan leda 8 Ll &1 1nfomat10nsmangdema canslisy ke FC Systemforv. Tertial
i1l bristande informationssikerhet. systemen har aktuell klassning i KLASSA. kontroll
Risk for att arbetsmiljouppgifter inte ar korrekt Kontrollera att delegering av o .
delegerade inom forvaltningen, vilket kan medféra | 8 arbetsmiljouppgifter dr korrekta inom 112211115: gﬁdlg FC E?;?{?;?E&R Arligen
arbetsmiljorisker och ansvarsforskjutning. forvaltningen.
ko i breuteungn il lonlia | Lonoronolls vromimd et RIS e g i
sakerstélla ratt 16n till rétt person. kontroll

bland medarbetare.



Verksamhetsspecifika kontrollpunkter

Riskviarde Kontrollmoment Kontroll-metod Kontroll- Utforare av Frekvens
(sannolikhet x ansvar kontroll

konsekvens)

1. Risk for negativ paverkan pa miljo eller hilsa 9 (S3xK3) Folja upp att tillsynsplaner f6ljs. 11231111,;[ sﬁdlg FC FC Tertial
Handlaggare
. . o e o 1 Kontrollera att beslut &r av god kvalitet samt
2. RI.Sk att felaktiga eller svarforstacliga beslut 9 (S3xK3) genom kollegial granskning samt kontroll av | Stickprov FC Verksam- Tertial
skickas ut. ..
overklagade beslut. hetsutv.
Tillsynsavgift
via stickprov Manadsvis
L R{sl.i..f(?r att 1qtakter s gzt i Gl 8 (S2xK4) Beslutade avgifter debiteras. . o FC Fo6rv. admin.
miljoforvaltningen. Arlig avgift via
fullstéindig Arligen
kontroll
4. RISI.( fo'r bristfalligt planerings- och 8 (S4xK2) Kontrollera att tidsredovisning gors i vision. Fullstandig FC Verksam- Ménadsvis
debiteringsunderlag kontroll hetsutv.
5. Risk for lang handldggningstid 6 (S2xK3) Folj drendebalansen i vért drendesystem ke FC Ve Maénadsvis
' ’ kontroll hetsutv.
e g Y F6lj handlaggningstid fran komplett underlag | Fullstdndig Verksam- . .
6. Risk for lang handldggningstid 6 (S2xK3) fram till beslut. Kontroll FC hetsuty. Maénadsvis
7. E{lsk att beslut fattas av handlaggare utan att det 4 (SIxK4) Rf:dowsa samtliga delegationsbeslut i Fullstandig FC Nimndsekr.  Manadsvis
dr delegerat. namnden. kontroll
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