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Intern  kontrollplan  för  ekonomiadministrativa  och

verksamhetsspecifika  rutiner

Den  interna  kontrollplanen  för  2025  framgår  av  tabellen  nedan.

Nedanstående  förkortningar  används  i internkontrollplanen:

Kdir  Kommundirekför  TC  Tekniskchef

EC  Ekonomichef  FC  Fastighetschef

HR  HR-chef  GC  Gatu-parkchef

IT  IT-chef

KC  Kanslichef

Adm  Administratör

Ksek  Kommunsekreterare

Kommunstyrelsen

Rutin KontrolJ-

moment

Kontroll-

ansvar

Gransk-ning

utförd

Metod Rapport-

ering  till

Risk-  och

väsentlig-

hetsbedö-

mning

Verkst.  av fattade

beslut

Kontrol]  att  samtliga

beslut  i Ks  au, Pti,  Ks

och  Kf  verkställts

KC ./"

1-.)
Komplett Kdir 6

Delegation Delegationsordning

är aktuell  och

återrapportering  sker

KC

<)
Stickprov Kdir 6

Ekonomi

Rutin Kontroll-

moment

Kontrolla

nsvar

Granskning

utf'örd

Metod Rapporte

ring  till

Risk-  och

väsentlig-

hetsbedö-

mning

Attestrutin Befintlig

attestförteckning  är

aktuell

EC

<-
Genomg.  av

attestfört.

Kdir 6

Statsbidrag Kontroll  av att

ansökan  görs  för  de

statsbidrag  som  är

lämpliga  att söka  ocli

som  kommunen  är

berättigad  till.

EC

l)

Komplett Kdir 12

Postadress

Habo  kommun

Box  212

566  24 Habo

Besöksadress

Jönköpingsvägen  19

Telefon

036-442  81 59

Telefon  (växel)

036-442  80 00

E-post

frida.wahltind@habokommun.se
Webb

www.habokommun.se
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Ekonomisystemet Kontroll  av

leverantörsregistret

EC

/a

(,

Komplett Kdir 8

Upphandling Avtalstrohet EC

'i-
Komplett Kdir 12

Finanspolicy Sker  finansiering  inom

ramen  f?'r  beslutad

finanspolicy

EC ',o Komplett Kdir lO

Tvister Kartläggning  och

redovisning  av alla

tvister  som  kommunen

befinner  sig  imot

extern  part

EC

(-'
l-

Komplett Kdir 10

Ärendehantering

Rutin Kontrollmoment Kontrol

l-ansvar

Granskning

utförd

Metod Rappor

tering

till

Risk-  och

väsentlig-

hetsbedö-

mning

Arkivering  och

gallring

Arkivering  och  gallring

sker  enligt  fastställd

dokumenthanterings-

plan

Ksekr

=,=-j

Stickprov Kdir 6

Diariet Uppfö5ning  av ej
avslutade  ärenden

Adm

['l)

Komplett Kdir 6

Sekretess Användare  fått  ge

Sekretesslöffe

Adm

4u\

Stickprov Kdir lO

Dataskydds-

förordningen

Säkerställa  att

registerförteckningen  är

korrekt  och  uppdaterad

Ksek

==b=j
Komplett Kdir IO

Dataskydds-

f?5rordningen

Informationsinsats  ska

ske  minst  ett  APT-

tillfölle

KC

";i"=,i
Komplett Kdir 8

Anslagstavla Kontroll  av att  protokoll

anslås  och  tas ner  i tid

Adm

'Ct"\
Stickprov Kdir lO

Postadress

Habo  kommun

Box  212

566  24 Habo

Besöksadresa

Jönköpingsvägen  19

Telefon

036-442  81 59

Telefon  (växel)

036-442  80 00

E-post

frida.wahlund@habokommun.se
Webb

www.habokommun.se
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Verksamhet  / Underhåll

Rutin KontrolJmoment Kontroll-

ansvar

Gransk-

ning

utförd

Metod Rapport-

ering  tilä

Risk-  och

väsentlig-

hetsbedö-

mning

Fastighetsunder-

håll

Uppföljning  av

underhållsplan

FC ' Komplett TC

8

Gator  (hård-

gjorda  ytor)

Uppföljning  av

underhållsplan

GC

[5@
Komplett TC 8

Uppföljning

Rutin Kontrollmoment Kontroll-

ansvar

Gransk

ning

utförd

Metod Rapporte

ring  till

Risk-  och

väsentlig-

hetsbedö-

mning

Ekonomisk

rippföljning

Genomgång  av aktuell

ekonomisk  situation  ocli

prognos

EC

\
Analys

och

utvärderin

g

Kdir 8

Kommunens

styrande  dokument
Uppfö5ning av att
kommunens  styrande

dokument  är aktuella

KC
{

Komplett Kdir

5

Programlicenser  IT Kontroll  av program-

varor/  licenser  för

kommunövergripande

system.

IT-chef

k
Stickprov Kdir 9

Skydd  för  IT-

system

Genomgång  av

tillgängligt

intrångsskydd,

publicerade  tjänster  ocli

OS-patchning

IT-chef Komplett Kdir 15

Säkerställa  back-

upper  för

väsentliga  system

Uppföljning  av

rapportering  från  back-

upsystem.

IT-chef

> PmplettKdir 15

Strömf'örsörjning

serverrum

Kontroll  och  tester  att

reservkraft  försörjer

serverrum  vid

strömavbrott

IT-chef

och  TC

' Komplett Kdir 15

Kyla  f?5r serverrum

*  Vårdcentrum

*  Kommunhus

*  Räddningstjän

st

Kontroll  och  tester  att

sekundära

kylanläggningar  i

SerVeffklm

fungerar  vid

driftavbrott.

IT-chef

och  TC s
Koinplett Kdir 15

Mediaförbrtikning Uppfö5ning  av avvikel-
ser imediaförbnikning

för  samtliga  fastighets-

ob,jekt  enligt  rutin

FC +' Komplett TC 6

Postadress

Habo  kommun

Box  212

566  24 Habo

Besöksadress

Jönköpingsvägen  19

Telefon

036-442  81 59

Telefon  (växel)

036-442  80 00

E-post

frida.wahlund@habokommun.se
Webb

www.habokomrmin.se
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Köldmedie-

rappoitering

Inrapportering  av

kontroller  ocli  åtg.för

köldmedieanläggningar

>14  ton  C02e.  Senast

31/3

FC

'z
Komplett TC 5

Personal

Rutin Kontrollmoment Kontroll-

ansvar

Gransk-

ning

utförd

Metod Rapport-

ering  till

Risk-  och

väsentlig-

hetsbedö-

mning

Reliabiliterings-

processen

Ingående  moment

fö),js

HR

ffi
Stickprov Kdir 8

Pensioner Pensionsinformation  l

gång/år  samt

individtiell

pensionsrådgivning

erbjuds

HR

,.z

Komplett Kdir 4

Systematisk

arbetsmi5ö

Systematiskt

arbetsmi5öarbete
genomförs  inom

samtliga  förvaltningar

HR

'6(-
Komplett Kdir 10

Rekryteringsrutin Rekrytering  ska följa

riktlinje

HR
A/

X"'i  ,
1l1,-

Stickprov Kdir IO

Postadress

Habo  kommun

Box212

566  24 Habo

Besöksadress

Jönköpingsvägen  19

Telefon

036-442  81 59

Telefon  (växel)

036-442  80 00

E-post

frida.wahlund@liabokommun.se
Webb

www.habokomrmin.se


